江苏科技大学部门文件
能动学院〔2022〕12号

关于印发《能源与动力学院大型仪器设备共享规章制度》的通知

学院各系（工程中心）、研究所：

现将《能源与动力学院大型仪器设备共享规章制度》给大家，请遵照执行。

能源与动力学院

2022年5月17日

能源与动力学院大型仪器设备共享规章制度
能源与动力学院大型设备共享业务统一纳入学校大型仪器共享服务平台管理，由测试分析中心实现对仪器状态查询、仪器预约、测试样品信息、测试机时统计、测试结果登记、测试收费等全流程的线上管理，主要流程如下：

(一）仪器预约：校内用户通过统一身份认证登录大型仪器共享服务平台，预约的写申请机组、预约时段、测试项目、样品数或机时数、测试票求、经费来源够，并对测试费用进行确认。校外用户通过大型仪器共享服务平台进行注册并登录，预约填写测试相关信息，并确认测试热用后进入测试送样。预约用户若因特殊情况不能前来测试，需提前两天与中心联系，取消预。

（二）预约确认：中心负责测试业务登记确认、任务编号，会同相关机组人员对预约信息和测试委托项目进行审批确认。

（三）测试送样：预约成功后，委托人应根据约定测试时间或电话通知确认的时间，按时将符合测试要求的样品送达测试机组，机组人员负责送样接受的确认。

（四）样品前处理及样品测试：机组人员应提前做好测试准备，按程序和作业指导书进行样品测试，在完成测试后，对测试结果进行登记，并对测试费用进行核定。

机组人员应对测试现场进行管理，委托人应遵守仪器设备和实验室的相关规定，服从管理。如因个人原因造成样品、试剂，设备等损失的，由个人负责。

（五）缴费和领取测试结果：委托人完成缴费后，可对测试服务时间、服务态度、服务质量进行评价。测试结果数据由机组人员发放至委托人。

（六）质量监督和测试报告的审核分发：中心对测试过程服务质量进行监督，并负责测试报告的审核、签章、分发和归档等工作。

大型仪器共享服务登记表

编号：IAC-7.1.3-01                                     序号：

	学院（部门）
	
	实验室（中心）
	

	设备名称
	
	（仪器设备照片）

	设备编号
	
	

	生产厂家
	
	

	规格型号
	
	

	原值(元)
	
	

	购置年月
	
	

	放置地点
	
	

	机组人员
	
	

	联系电话
	
	

	年额定服务
机时/样品数
	
	

	服务项目
	□送样检测    □自主上机


	建议收费标准
（元）
	服务费（按样品数或按机时，具体收费方案制定请参考本表附件）：
耗材费：



	核价小组意见
	组长：

年    月    日

	实验室（中心）主任意见
	
	分管领导
意见
	

	职能部门
意见
	年    月    日
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